ПРИНЯТЫ


Протокол №_____

заседания Педагогического совета

от «___»______________20____г. 
Положение о порядке приема, перевода и отчисления (выбытия)  обучающихся

муниципального казенного общеобразовательного учреждения

вечерней (сменной) общеобразовательной школы №1

городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын»

Верхнебуреинского муниципального района

Хабаровского края
I.    Общие положения
1.1. Положение о порядке приёма, перевода и отчисления обучающихся  муниципального казенного общеобразовательного учреждения вечерней (сменной) общеобразовательной школы №1 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края (далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:

· Конвенции ООН о правах ребёнка, Декларации прав ребенка; 

· Конституции Российской Федерации от 12.12.1993 года;
· Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» № 124-ФЗ от 03.07.1998 года (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ);

· Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 года  № 3266-1(с изменениями и дополнениями);

· Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении  в редакции постановления Правительства РФ от 09.09.1996 года  № 1058 (с изменениями и дополнениями);
· Типового положения об общеобразовательном учреждении  в редакции постановления Правительства РФ от 10.03.2009 года  № 216;
· Санитарно-гигиенических правил и нормативов «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях» СанПиН 2.4.2.1178-02;

· Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения № 107 от 15.05.2012 года (с изменениями и дополнениями);

· Устава  муниципального казенного общеобразовательного учреждения вечерней (сменной) общеобразовательной школы №1 городского поселения «Рабочий поселок Чегдомын» Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края (далее – учреждение).
1.2. Настоящее Положение определяет порядок:

· приема обучающихся в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам основного общего и среднего (полного) общего образования;

· перевода из другого образовательного учреждения в учреждение;

· отчисления (в том числе исключения) из учреждения.

1.3. В учреждение  принимаются все граждане, подлежащие обучению, проживающие на территории Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

1.4. Настоящее Положение распространяется на совершеннолетних и несовершеннолетних лиц из числа граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том соотечественников за рубежом. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том соотечественников за рубежом, в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящим Положением и международными договорами Российской Федерации.
1.5.  Порядок приема, перевода и отчисления обучающихся определяется учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации и разработан в целях обеспечения конституционных прав граждан РФ на образование, а также  определяет условия и сроки приема, порядок представления документов.

II.    Порядок приема
2.1. В учреждение, реализующее общеобразовательные программы  основного общего и среднего (полного) общего образования, принимаются все граждане, достигшие 15 лет, которые имеют право на получение образования соответствующего уровня. Предельный возраст получения основного общего и среднего (полного) общего образования не ограничивается.

2.2. Прием граждан в образовательное учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан (на ступенях основного общего образования) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); граждан старше 18 лет (на ступенях основного общего и среднего (полного) общего образования).

Учреждение  осуществляет прием указанного заявления в форме электронного документа на сайте учреждения: www.vsoch1chg.ucoz.ru 

В заявлении указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) обучающегося;

б) дата и место рождения обучающегося;

в) фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) обучающегося.

Родители (законные представители) несовершеннолетних лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации обучающегося по месту жительства или свидетельства о регистрации обучающегося по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) несовершеннолетних лиц, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на территории Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
Родители (законные представители) несовершеннолетних лиц, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства и не зарегистрированные на территории Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых документов хранятся в учреждении на время обучения учащегося.
Также к  заявлению прилагаются следующие документы:

 - выписка текущих оценок по всем предметам и личное дело обучающегося, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее, при приеме в классы основного общего образования, постановление КДН для лиц, не достигших совершеннолетия;

- аттестат об основном общем образовании, личное дело обучающегося, заверенное печатью образовательного учреждения (в случае перехода в десятые – двенадцатые классы из другого образовательного учреждения), при приеме в классы ступени среднего (полного) общего образования;

 - сведения о текущей успеваемости и результатах промежуточной аттестации, при приеме обучающихся в течение учебного года;

-  аттестат об основном общем образовании (свидетельство о неполном среднем образовании) или сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательного учреждения, справка из образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам.

 Лица, не имеющие указанных документов, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами учреждения. Аттестационная комиссия назначается приказом директора учреждения. Аттестационная документация хранится в личном деле обучающегося в течение всего периода обучения.

По своему усмотрению совершеннолетние граждане и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося могут предоставлять другие документы.

Требование предоставления других документов в качестве основания для приема граждан в учреждение не допускается.

2.3. Прием заявлений и зачисление в учреждение производится до 15 сентября каждого  учебного года и оформляется приказом по учреждению.
Представленные документы регистрируется в журнале приема заявлений. После регистрации заявителю выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется  подписью должностного  лица, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
2.4. При приеме в учреждение руководитель учреждения знакомит родителей (законных представителей), заявителей с уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, в соответствии с действующим законодательством. Факт ознакомления, в том числе через сайт учреждения, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя.
Подписью заявителя фиксируется также согласие на обработку персональных данных обучающегося и персональных данных родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.

2.5. Решение о зачислении обучающегося  в  учреждение оформляется приказом и доводится до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей) до 1 сентября текущего года. 

Лица, перешедшие из других образовательных учреждений, принимаются в соответствующий класс в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала.
Решение о зачислении гражданина в последующие классы учреждения, а также поступающего в течение учебного года, оформляется приказом не позднее дня, следующего за днем подачи всех необходимых документов.

На каждого гражданина, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

2.6. Количество обучающихся в учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных и гигиенических норм и других контрольных нормативов, указанных в лицензии.

2.7. В приеме в учреждение может быть отказано в случае отсутствия свободных мест. 

2.8. Прием граждан в учреждение на всех ступенях общего образования осуществляется бесплатно.

2.9. Прием граждан в учреждение на конкурсной основе не допускается.

2.10.   Контингент обучающихся в учреждении определяется дважды в год на начало каждого учебного полугодия и утверждается приказом директора  учреждения.

III.    Порядок перевода
3.1.  Обучающиеся имеют право на перевод в иное образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменным заявлениям совершеннолетних обучающихся либо родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данных обучающихся.

3.2.    Орган опеки и попечительства дает согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования.

3.3.    Обучающиеся невыпускных классов, освоившие программу учебного года в полном объеме, по решению педагогического совета переводятся в следующий класс. Обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно по решению педагогического совета учреждения.

3.4.  Обучающиеся невыпускных классов, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, оставляются на повторное обучение или, с согласия совершеннолетних обучающихся или по усмотрению родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, переводятся на иные формы обучения.

3.5. Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

IV.    Порядок отчисления (выбытия)
4.1. Отчисление несовершеннолетних обучающихся (15-18 лет):

4.1.1. В связи с окончанием.

4.1.2. В связи с переводом в другое учебное учреждение.

4.1.3. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить учреждение  до получения общего образования.

На основании Закона РФ «Об образовании» по решению педагогического совета учреждения и с согласия органа управления образованием за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения устава и правил поведения для обучающихся учреждения обучающиеся могут быть исключены из учреждения.

 Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. Исключение обучающегося допускается только при  достижении возраста пятнадцати лет.
4.1.4. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается педагогическим советом учреждения с предварительного согласия соответствующего органа опеки и попечительства и оформляется приказом директора  учреждения.

Решение педагогического совета учреждения об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей  (законных представителей) и согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Отсутствие на заседании педагогического совета учреждения без уважительных причин обучающегося, его родителей (законных представителей) не лишает педагогический совет учреждения права решить вопрос об исключении. 

Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из учреждения его родителей (законных представителей) и руководителя  муниципального казенного учреждения отдела образования администрации Верхнебуреинского муниципального района Хабаровского края.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органом местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.
4.2. Под неоднократным нарушением устава учреждения понимается совершение обучающимся, имеющим два и более дисциплинарных взыскания, наложенных директором учреждения, нового, как правило, грубого нарушения дисциплины.

Грубым  нарушением дисциплины признаётся нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:

· причинения ущерба имуществу учреждения, имуществу обучающихся, работников, посетителей учреждения;

· причинения  ущерба  жизни  и  здоровью  обучающихся,  работников, посетителей учреждения;

· дезорганизации работы учреждения как общеобразовательного учреждения;

· употребления спиртных и наркотических средств в учреждении;
· появления в нетрезвом виде или наркотическом опьянении в общественных местах;
·  грубых   оскорблений   работников,   учащихся,       посетителей учреждения. 

4.3. Отчисление обучающихся достигших 18-ти летнего возраста:

4.3.1. В связи с окончанием.

4.3.2. В связи с переводом в другое учебное учреждение;

4.3.3. По желанию обучающегося:

·  призыв в армию;
· выезд за пределы района;
· нахождение женщин в декретном отпуске и в отпуске по уходу за ребенком, если нет возможности  посещать учреждение;
· непосещаемость занятий из-за систематических задержек на работе;
· по другим уважительным  причинам.  
4.3.4. Совершеннолетний обучающийся, не освоивший образовательные программы учебного года и имеющий академическую задолженность по трём и более предметам или условно переведённый в следующий класс и не ликвидировавший академические задолженности может быть отчислен из учреждения  по решению педагогического совета.

4.3.5. Совершеннолетний обучающийся  должен быть уведомлен об отчислении классным руководителем.

УТВЕРЖДАЮ


Директор МКОУ ВСОШ №1


__________Е.А.Никонова


«_____» _____________20___г.











